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APRESENTAÇÃO
Este manual visa sistematizar e padronizar os documentos que os estudantes do Centro de Estudos e Aperfeiçoamento Profissional de Pernambuco terão como base para executar seu Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) desenvolvido pela coordenação do CEAPE. 
Tem como objetivo geral a criação de um guia para estudantes e orientadores dos cursos técnicos quanto à adoção de normas técnicas e estrutura do mesmo, pois este é requisito crucial para obtenção do diploma, conforme regimento interno e plano de curso.   

O padrão segue as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), contendo dados pertinentes para sua construção, possuindo atualizações periódicas para gerar melhoria do mesmo. 
REGRAS GERAIS ABNT

	ITEM
	DESCRIÇÃO

	FORMATO DO PAPEL
	A4

	FONTE
	Arial ou Times New Roman (Times)

Tamanho 12 padronizado para todo o documento,

Legendas e fontes das ilustrações e gráficos: fonte tamanho 10.

	ALINHAMENTO
	Justificado.

	MARGENS
	Superior e esquerda: 3,0 cm. 

Inferior e direita: 2,0 cm.

Parágrafo com recuo à direita: 1,25 na primeira linha (1 tab).

	ESPAÇAMENTO
	Entre linhas: 1,5.

Entre título e texto: um espaço entre as linhas de 1,5.

	PAGINAÇÃO
	A contagem se inicia a partir da contra-capa, mas a numeração deverá aparecer a partir da Introdução. 
O número deve ser colocado no canto superior direito da página, em algarismo arábico (exemplo: 1, 2, 3...).

O TCC deverá ser apresentado com no mínimo 10 páginas, contanto que o item DESENVOLVIMENTO contenha no mínimo 4 páginas.
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RESUMO
O resumo deve conter uma sequência de frases claras e objetivas. Estas devem se iniciar com uma proposição que explique tema, problema pesquisado, demonstre o objetivo geral, a metodologia, os resultados e a conclusão de forma sintética com no máximo 250 palavras. O espaço entre linhas é simples. Após o texto do resumo têm-se dois espaços com as respectivas palavras-chave, de três a seis palavras, extraídas do resumo ou com associação à pesquisa feita. A primeira letra da palavra chave é maiúscula, separada por 'ponto e vírgulas'.

Palavras-chave: Resumo; Pesquisa; Trabalho de conclusão; Estudo;
ABSTRACT
O abstract é o resumo escrito em língua estrangeira (inglês - ABSTRACT, espanhol - RESUMEN, francês - RÉSUMÉ) estabelecidos pela NBR 14724:2011. Segue os mesmos parâmetros do resumo. Após o texto do resumo têm-se dois espaços com as respectivas Key-words (palavras-chave), de três a seis palavras, extraídas do abstract idênticas a do resumo mas em língua estrangeira ou com associação à pesquisa feita. A primeira letra da Key-word é maiúscula, separada por 'ponto e vírgulas', seguindo o mesmo padrão do resumo.

Key-words: Resumo; Pesquisa; Trabalho de conclusão; Estudo; (todas as key-words devem ser escritas no idioma escolhido)

1 INTRODUÇÃO
Corpo de texto descrevendo os objetivos, os métodos adotados de observação e atuação no trabalho de conclusão de curso de uma maneira geral.
Descrever como foi feita a subdivisão do TCC, descrevendo o que cada capítulo aborda de forma clara e objetiva.
Descrever resumidamente o método adotado para coleta de dados e pesquisa.

Relacionar sempre o texto com as disciplinas cursadas e fazendo citações caso necessário, ao longo do texto, com pontuações nas referências do trabalho das respectivas citações.
2 DESENVOLVIMENTO (MODIFICAR PELO TÍTULO DO CAPÍTULO PESQUISADO OU DESENVOLVIDO)
O desenvolvimento é a parte principal da pesquisa, onde haverá numa caracterização mais detalhada pode ser subdivida em seções (capítulos) e subcapítulos (subseções).
Os capítulos devem sempre iniciar em uma página nova. A dinâmica dos capítulos e sub-capítulos funciona da seguinte maneira:

SEÇÃO PRIMÁRIA – Maiúsculo e Negrito

1 DESENVOLVIMENTO SUSTENTÁVEL

SEÇÃO SECUNDÁRIA – Maiúsculo e sem negrito

1.1 BASES ECONÔMICAS

1.2 BASES AMBIENTAIS

SEÇÃO TERCIÁRIA – A primeira Maiúscula e negrito

1.1.1 Revolução Econômica

1.1.2 Revolução Verde
SEÇÃO QUATERNÁRIA – A primeira Maiúscula e sem negrito

1.1.1.1 Economia global

SEÇÃO QUINÁRIA – A primeira Maiúscula e sem negrito

1.1.1.1.1 Histórico da Economia 

3 CAPÍTULO

Caso haja necessidade colocar mais capítulos no texto  para que seja desenvolvido o tópico do trabalho de conclusão de curso.

CONSIDERAÇÕES FINAIS

Nesta seção são apresentados os resultados, as impressões e avaliações do aluno sobre o tema selecionado. 
Além disso, é preciso relacionar a formação obtida no curso de (Nome do curso) com os conhecimentos exigidos. 
REFERÊNCIAS

Esta seção deve conter as referências de todas as obras citadas no texto, em ordem alfabética pelo sobrenome do primeiro autor. 
As referências devem seguir o padrão a seguir:

a. Um autor:

SOBRENOME, Nome. Título: subtítulo. Edição (Ex.: 3. ed.) Estado: Editora, ano.

b. Dois ou mais autores:

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Título: subtítulo. Edição (Ex.: 3. ed.) Estado: Editora, ano.

c. Artigo de jornal:

AUTOR DO ARTIGO. Título do artigo. Título do Jornal, Local de publicação, dia, mês e ano. Número e título do caderno, seção ou suplemento e páginas inicial e final do artigo.

d. Homepage:

AUTOR. TÍTULO. Informações Complementares. Disponível em: <endereço>. Acesso em: data*.

*A data deve ser expressa no seguinte formato: 01 abr. 2017
Ordenadas em ordem alfabética por sobrenome de autor ou título;
Alinhadas somente à margem esquerda do texto;
Digitadas em espaço simples e separadas entre si por um espaço simples em branco (NBR 14724:2011).

APÊNDICE A – TÍTULO (SE HOUVER)
Inserir os documentos elaborados pelo aluno com a finalidade de complementar as informações apresentadas no TCC.
ANEXO A – título DO ANEXO (SE HOUVER)
Inserir os documentos não elaborados pelo aluno e utilizados com a finalidade de complementar as informações apresentadas no TCC, como listagem de frequência assinada pelo responsável por este controle e outros documentos complementares.
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